KNIHOVNI RAD
Mistni knihovny ve Vélopoli

V souladu s § 4, odst. 7 zdkona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni zdkon), vydadvam tento knihovni
fad:

I. Zakladni ustanoveni

ClL1
Poslani a ¢innost knihovny

Knihovna je knihovnou zakladni ve smyslu § 3 a §12 zakona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni
zakon) a je zfizena za ucelem poskytovat rovnym zpisobem vSem ob¢antim bez rozdilu
vetejné knihovnické a informacni sluzby (dale jen sluzby) vymezené v §2, 4 a 14
knihovniho zakona.

Cl.2
Verejné knihovnické a informaéni sluzby

e Khnihovna poskytuje uzivatelim vefejné knihovnické a informaéni sluzby tak,
jak jsou vymezeny v piislusnych ustanovenich knihovniho zakona. Jsou to
zejména:

e vypujéni sluzby
e meziknihovni sluzby
e informacni sluzby:
e informace o katalozich, fondech a vyuzivani knihovny,
e informace z oblasti vefejné spravy,
e JUstni informace bibliografického a faktografického
charakteru,

* Veskere finan¢ni Castky (manipulacni poplatky, sankéni poplatky apod.) jsou
knihovnou uctovany ve vysi stanovené Cenikem, ktery je pfilohou tohoto
KR.



I1. Uzivatelé knihovnickych a informacénich sluzeb

CL3
Registrace uzivatele

Registrovanym uzivatelem knihovny se muze stit kazda fyzickd nebo
pravnicka osoba ovéfena knihovnikem podle osobnich dokladi uZzivatele.

Knihovna vyzaduje k registraci nasledujici osobni udaje: jméno, pfijment,
adresu trval¢ho bydliste a datum narozeni.

D¢éti do 15 let se stanou uzivatelem na zdkladé souhlasu zdkonného zastupce.

Osobni udaje uzivatelt bude knihovna zpracovévat v souladu s Obecnym
nafizenim o ochran¢ osobnich tdaji (EU) 2016/679. Pouceni o ochrané
osobnich udaju je pfilohou tohoto KR.

ClL4
Zakladni povinnosti a prava uzivateli knihovny

Uzivatelé jsou povinni fidit se KR a dodrzovat pokyny knihovnika. Musi se
podrobit stanovenym opatfenim, kterd jsou potiebnd pro udrzeni poradku a
ochrany majetku. Jsou povinni zachovat v prostorach knihovny klid a
poradek.

Jestlize uzivatel nedodrzuje tato opatfeni, mize byt docasné nebo trvale
zbaven prava pouzivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za
zpusobenou $kodu a povinnosti nahradit ji podle platnych predpisii.

Pfipominky, podnéty a navrhy k praci knihovny je mozné podavat pisemn¢
nebo ustné knihovnikovi.



1L Vypijéni F4d

CL 6
Zpristupniované knihovni dokumenty

Knihovna piijcuje knihovni dokumenty (dale jen dokumenty) z vlastniho
knihovniho fondu, z knihovniho fondu jiné knihovny prostiednictvim
meziknihovnich sluzeb nebo prostrednictvim vyménnych soubort.

Meziknihovni sluzbu zprostfedkuje knihovna na pozadani uzivatele podle §
14 knihovniho zdkona, vyhlaS8ky Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb. a
metodickych pokyni NK CR.

CL7
Rozhodnuti o pijcovani

Mimo knihovnu si mize uzivatel ptjcit vSechny dokumenty uvedené v ¢l. 6
odst. 1 tohoto KR s vyjimkou dokumenti:

e kterym by hrozilo nebezpeci nenahraditelné ztraty nebo poskozent,

e které jsou zapotiebi k béznému provozu knihovny,

e jejichz pujcovani by bylo v rozporu s obecnymi pravnimi ptedpisy
(poruSeni autorskych prav, Sifeni fasistické, rasistické, pornografické
literatury apod.),

e které byly vyptjceny z jinych knihoven prostiednictvim meziknihovni
vyptjéni sluzby s podminkou vypujéky v pouze v prostorach
knihovny.

CL8
Postupy pri pijéovani

Pfed pfevzetim vypujcky je uzivatel povinen prohlédnout si dokument, ihned
ohlasit vSechny zavady a ovéfit si zapis zavad ve vypljénim tiskopise, resp.
vV poznamce automatizovaného vypujéniho systému.

Uzivatel miize pozadat o rezervaci dokumentu Gistné, pisemné, ve formulati
vypujcniho katalogu.



CL9
Vypujcni lhaty

Vypujc¢ni lhita pro pijcovani mimo knihovnu je zpravidla 1 mésic. Vypujéni
lhtita mize byt prodlouzena az tiikrat o jeden meésic, pozada-li o to uzivatel
pfed jejim uplynutim a nezada-li dokument dalsi uzivatel. V odtivodnénych
pifipadech je mozné povolit novou vypujcku t€hoz dokumentu, ale jen po jeho
predloZzeni.

Knihovna je opravnéna v odtivodnénych piipadech stanovit krat$i vypijéni
lhatu pripadné zadat vraceni puj¢eného dokumentu pred uplynutim vypujcni
lhuty.

Cl. 10
Vraceni vypujéeného dokumentu

Uzivatel je povinen vratit vyptjceny dokument v takovém stavu, v jakém si
jej, vypujcil. Jinak nese odpovédnost za vsechny zjisténé zavady a je povinen
uhradit knthovné néklady na opravu dokumentu, popiipad¢ uhradit Skodu
jako pfti ztrat¢ dokumentu.

Je zakdzéno zpracovavat text vypujceného dokumentu graficky
podtrhavanim, zvyrazilovanim, psanim pozndmek na okraj anebo jinym
zpusobem do vyptij¢eného dokumentu zasahovat.

Cl 11
Prava a povinnosti uzZivateli pro pijc¢ovani mimo knihovnu

Pro pujcovani knihovnich fondu plati ustanoveni obcanského zékoniku o
pujcovani véci.

Uzivatel nesmi vypujc¢eny dokument ptijcovat dalSim osobam. Ruci za n€j po
celou dobu vypujcky.

Uzivatel ru¢i za vypujceny dokument do t¢ doby, dokud mé knihovna o
vypujcce zaznam.

Jestlize uzivatel nevrati puaj¢eny dokument ve stanovené lhute, zasila
knihovna upominku emailem nebo postou.

Jestlize uzivatel ani po upomenuti piijéeny dokument nevrati, bude se vraceni
vymahat pravni cestou. Pfi vymahani pij¢en¢ho dokumentu pravni cestou



uctuje knihovna manipulaéni poplatek jako ndhradu za naklady spojené s
piipravou tohoto vymahani 1 ndklady pravniho zastoupeni.

Do vyporadani pohledavek mé knihovna pravo pozastavit uzivateli
poskytovani vSech sluzeb.

ClL 12
Reprografické a jiné kopirovaci sluzby

Knihovna miize podle povahy dokumentu nahradit jeho ptjceni kopii.
Reprograficke a jiné kopirovaci sluzby se poskytuji z fondii knihovny, anebo
z fondi jiné knihovny v rdmci meziknihovnich sluzeb. UzZivatel, pro kterého
byla kopie zhotovena, je povinen s ni zachazet v souladu s ustanovenimi
zékona ¢. 121/2000 Sb., (autorského zakona).

Knihovna mize odmitnout zhotovit kopie, je-li zhotoveni kopie v rozporu s
pravnimi pfedpisy (poruSeni autorskych prav, Sifeni faSistické, rasistické,
pornografické literatury apod.).

Knihovna miize pro svého uzivatele objednat zhotoveni kopie v Ceskych
knthovnach nebo v zahrani¢i. Objednavka kopie v tomto ptipadé podléha
ustanovenim o meziknihovnich sluzbach. Uzivatel, pro které¢ho byla takto
kopie zhotovena, je povinen s ni zachazet v souladu s ustanovenimi
autorského zakona a v souladu s ustanovenimi knihovny, jez kopii zhotovila.

IV. Postihy nedodrZeni ustanoveni Knihovniho fadu

Cl 13
Ztraty a nahrady

UZivatel je povinen bezodkladné hlasit ztratu nebo poskozeni dokumentu a
ve lhiité stanovené knihovnou nahradit $kodu.

O zplsobu nahrady dokumentu rozhoduje knihovna. Miuze pozadovat
nahradu skody uvedenim do pivodniho stavu obstaranim nahradniho vytisku
téhoz dokumentu ve stejném vydani a vazbé nebo vazané kopie ztraceného
dokumentu. Jestlize uvedeni do ptvodniho stavu neni mozné nebo ucelné,
muze knihovna pozadovat jako nahradu totéz dilo v jiném vydani, jiné dilo,
anebo financni nahradu. Finan¢ni nahradu stanovuje knihovna.

Uzivatel je povinen hradit i vSechny naklady, které knihovné v souvislosti se
ztratou vznikly.

Do vyfeSeni zpuisobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohleddavek ma
knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani vSech sluzeb.



CI 14
Poplatky za prestupky proti Knihovnimu Fadu

e Poplatek z prodleni:

e povinnost platit poplatek z prodleni nastava dnem, ktery nasleduje
po skonceni stanovené vypujéni lhuty. Ptipada-li posledni den
stanovené lhity na den, kdy je knihovna zaviend, posunuje se na
nejblizsi dalsi vyphjcni den.

e Vymadhani nevracenych vypujcek:

e nezdavisle na vymahani poplatki z prodleni vymaha knihovna
upominkami vraceni dokumenti. Po c¢tyfech bezvyslednych
upominkach (z nichZ posledni je doporuceny dopis obecniho
uradu) nasleduje vymahani pravni cestou.

ClL 15
Nahrada vSeobecnych Skod

e Uzivatel je povinen nahradit Skodu zavinénou piimo nebo zanedbanim
povinnosti (podle obcanského zakoniku, § 2951, odst. 1, kde se stanovi:
“Skoda se nahrazuje uvedenim do piedeslého stavu. Neni-li to dobfe mozné,
anebo zada-li to poSkozeny, hradi se Skoda v penézich.”).

e Za Skody zplsobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uzivatel podle
obecné platnych predpisu.

V. Zavérecna ustanoveni
e Vyjimky z KR povoluje povéieny knihovnik.

e Nedilnou sou¢asti KR jsou piilohy
e Tento Knihovni fad plati na dobu neurcitou

V1. Prilohy Knihovniho radu

e Cenik placenych sluzeb a poplatki Mistni knihovny ve V¢lopoli
e Pouceni o ochran¢ osobnich udaji
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Pfiloha 1
CENIK

Placenych sluZeb a poplatka Mistni knihovny ve Vélopoli

o Registra¢ni poplatek na 1 kalenda¥rni rok:
Dol CIBIIT, o coome 500 1o s st o xmas s smons § e s 5 e 5 555 § s v s i ,-zdarma
1081, @RIEACE €O 15 T8,y sivms s i s s ioms s 5sm0m 4 05 30008550 § 6 i s zdarma
JEANOTAZOVY .ottt zdarma

° Poplatky z prodleni

1. upominka po 2 mésicich od stanovené doby vraceni .......................... 10,- K¢
2. upominka po 3 meésicich od stanovené doby vracen.............cccccoe........ 20,- K¢
3. upominka po 4 mésicichod stanovené doby vraceni....................... 30,- K¢
TIOpeATIOEn S8l oo e s s B i s 80,- K¢

J Ztrata knihy
Za ztratu knihy miaze knihovna pozadovat nahradu formou:
1. jiného vydani té¢hoz titulu + poplatek za zpracovani .............ccoceevve.n.... 50,- K¢

2. finanéni ndhradu ceny knihy + poplatek za zpracovani ......................... 50,- K¢



. Ztrata periodika
Pfi ztrate periodika zaplati uzivatel cenu periodika + popl. za zpracovani 20,- K¢

Poskozeni ¢arového kodu v knihovni jednotce........... ... 20- K¢

. Meziknihovni vypiijéni sluzba

Realizace vypujcky 1 dokumentu- za cenu postovného dle platnych smérnic

@ Kopirovaci sluzby nejsou k dispozici

Ptiloha 2

Pouceni o ochrané osobnich udaju

Spravecem osobnich udaju uzivatell knihovny je Obec Vélopoli, Mistni knihovna ve
Vélopoli (dale jen knihovna).

Knihovna zpracovava osobni udaje registrovanych uzivateli v tomto rozsahu:

Povinné identifika¢ni tidaje: jméno, prijmeni, datum narozeni, adresa trvalého pobytu
Nepovinné kontaktni udaje: dorucovaci adresa, e-mail, telefon

Sluzebni udaje: €islo ¢tenarského prikazu, prehled vypiujéek véetné historie, prehled
rezervaci, upominani

Ucetni Gdaje o provedenych o penéZitych transakcich, zejména o jejich téelu, misté, Case
a dalsich nalezitostech.

Dale knihovna uchovava identifika¢ni udaje zakonného zastupce, je-li registrovany
uzivatel mladsi 15 let

Registrovany uzivatel oznami knihovné pfipadné zmény identifikacnich a kontaktnich
osobnich tdaji bez zbyte¢ného odkladu.

Knihovna zpracovava osobni udaje za u€elem poskytovani knihovnickych, informacnich a
dalSich sluzeb uzivatelim, informovani uzivatelii o sluzbach a dale za ucelem ochrany
majetku a knihovniho fondu. Kontaktni tdaje vyuziva knihovna za ucelem lepsi
komunikace s uzivatelem, uzivatel neni povinen tyto tidaje uvést.



Prava uzivateli jako subjekti osobnich udaji

Uzivatel ma pravo na pfistup k osobnim udajim, jejich opravu nebo vymaz, popiipadée
omezeni zpracovani, a pravo vznést namitku proti zpracovani.

Knihovna registrovanému uZzivateli na jeho Zadost poskytne kopii zpracovavanych
osobnich udaju, pfipadné umozni nahled do prfihlasky ¢tenafe a dal$ich dokladt u ni
ulozenych.

Z4dosti uzivatelii tykajici se ochrany osobnich tdaji knihovna vyfizuje bez zbyteEného
odkladu, nejpozdéji do jednoho mésice od obdrzeni zadosti.

Doba uchovani osobnich udaji

Knihovna uchovava osobni udaje registrovanych uzivatelii po dobu registrace a jeden rok
poté. Registrovany uzivatel mlize pozadat o likvidaci svych osobnich tudaji, pokud nema
vuci knihovné zadny dluh a nepfeje si nadale vyuzivat jejich sluzeb. Osobni udaje
v pocitacovych databazich jsou likvidovany vymazanim identifika¢nich udaju
(anonymizace). Osobni udaje v listinné podob& jsou likvidovany dle Spisového a
skartacniho tadu obce.

Zabezpeceni osobnich udaji

Pisemnosti jsou uchovavény tak, aby byl zamezen piistup nepovolanych osob obvyklymi
prostiedky. Pristup k témto pisemnostem je omezen pouze na zaméstnance, ktefi s nimi
pracuji v ramci svych pracovnich ukolu.

Osobni tdaje knihovna uchovava v pocitacové databazi. P¥istup k témto datlim je chranén
systémem pfistupovych ucti, hesel a prav stanovenych v rozsahu potiebném pro plnéni
ukoli jednotlivych zaméstnancu.

DalSi informace

Knihovna zpracovava osobni daje na zakladé smlouvy o poskytovani sluzeb, kterou
s uzivatelem uzavfela pfijetim jeho pfihlasky do knihovny, a v souladu s Obecnym
nafizenim o ochrané osobnich udaji (EU) 2016/679, znamém jako GDPR.

Dohled nad ochranou osobnich tdaji vykonava Ufad pro ochranu osobnich udaju, na ktery
se muZete obratit v pfipadé stiznosti. Budeme vsak radi, pokud se s podnétem ohledné
svych osobnich tdajii obratite nejprve na nés:

Mistni knihovna Vélopoli
739 59 Vélopoli 48

tel.: 558 694 359

email: urad@velopoli.cz
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